	國立北港高級農工職業學校公差假請示單
	□公差

□公假具公差性質

	單    位
	
	職稱
	
	姓名
	
	相當

官等
	□簡

□薦、委

	事    由
	
	地點
	

	預定日期
	自民國   年  月  日起至民國   年  月  日止合計  天

	預定行程
	工    作    事    項
	課程備註
（差假人員自行填寫）

	月  日
	
	· 無課。
· 課務自理。

· 已自行完成調課，檢附調課申請單。

· 已自行完成代課安排，檢附代課申請單。

· 請教務處排代。

※公假(差)期間，有兼課需回收支付代課老師鐘點費。

	 月  日
	
	

	 月  日 
	
	

	 月  日 
	
	

	 月  日 
	
	

	交通工具
	
	※搭乘飛機、高鐵應事先於此欄記載敘明（原因或理由）陳核准。
※搭乘飛機、高鐵、自強號火車等應檢附登機證、車票核銷，

	差假人員
	單位主管
	教務處
	人事室
	會計室
	校長

	


人事室存查聯：差假經核定後將本聯送人事室登記
	國立北港高級農工職業學校公差假通知單
	差假別
	□公差□公假具公差性質

	單位
	職稱
	姓名
	職務代理人

	 主計室
	
	
	

	事由
	

	地點
	
	起訖日期
	自  年 月 日起至  年 月 日止合計  天

	差假人員
	單位主管
	校　　長


國立北港高級農工職業學校 
公差（假）旅費報告表

	憑證編號
	預算科目
	金額

	
	23旅運費

服務費用

231國內旅費
	NT$ 


	姓名
	
	職稱
	
	職等
	□簡任  □達薦任九職等年功薪
□薦任、委任

	公差（假）事由
	

	日期：中華民國  年  月  日起至   年   月   日止共計   日附單據　　張

	出差日期
	月  日
	月  日
	 月　 日
	 月　 日
	 月　 日

	起訖地點
	
	
	
	
	

	工作紀要
	
	
	
	
	

	交通費
	飛機及高鐵
	
	
	
	
	

	
	汽車及捷運
	
	
	
	
	

	
	火車
	
	
	
	
	

	
	船舶
	
	
	
	
	

	住宿費
	
	
	
	
	

	住宿費加計交通費

(套裝行程)
	
	
	
	
	

	雜費
	
	
	
	
	

	金額合計
	
	
	
	
	

	總計
	新台幣　　  萬　 　仟 　  佰　   拾　  元整

	備註
	供宿：□是□否
	供宿：□是□否
	供宿：□是□否
	供宿：□是□否
	供宿：□是□否

	
	接駁：□是□否
接駁地點： 
	接駁：□是□否
接駁地點：
	接駁：□是□否
接駁地點：
	接駁：□是□否
接駁地點：
	接駁：□是□否
接駁地點：


	差假人員
	單位主管
	人事室
	會計室
	校  長

	
	
	
	
	


註：一、日程數經核定後非經複核不得變更。

二、本存根請於批准當日送人事室存查登記。

               三、實際活動日期(不含行程)如逢例放假日，得於一個月內申請補假，逾期視為放棄。
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