	國立北港農工職業學校離職人員交待清單
	離職日期
	

	單位
	 
	職稱
	 
	姓名
	
	離職原因
	

	通訊
地址
	
	聯絡電話
	

	單位
	（組、科）核章
	主任核章
	單位
	組核章
	主任核章

	實

習

處
	實習組
	
	
	總務處
	文書組
	
	

	
	就輔組
	
	
	
	庶務組
	
	

	
	電機科
	
	
	
	出納組
	
	

	
	機械科
	
	
	教務處
	教學組
	
	

	
	資訊科
	
	
	
	註冊組
	
	

	
	化工科
	
	
	
	設備組
	
	

	
	畜保科
	
	
	
	特教組
	
	

	
	農經科
	
	
	
	實研組
	
	

	
	農機科
	
	
	學務處
	生輔組
	
	

	員 生 社
	
	
	訓育組
	
	

	輔 導 室
	
	
	體育組
	
	

	圖 書 館
	
	
	衛生組
	
	

	主 計 室
	
	人 事 室
	

	校   長
	


備註：1.離職人員須立即向人事室具領本單依照次序辦理交代並由各有關人員蓋章證明，否則以移交未清論，各有關人員須於交代情形欄簽註意見若有交代未清者應促其辨理，俟清楚時方得證明。
    2.本單各欄應詳填，並逐次蓋章，手續完竣交人事室開具離職證明書。


